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 معرفی سامانه -1

سازندگان می توانند کلیه امورات خود در ارتباط با یک پروژه را انجام دهند در مرحله ی ثبت سازنده اموراتی مانند  در این سامانه

امکان ثبت گزارشات  تایید و عدم تایید کار توسط سازنده ،آپلود قراردادها فراهم شده است و در مرحله ی اجرای عملیات ساختمانی 

احل ساختمانی از شروع عملیات تا پایان عملیات ساخت وجود دارد. به گونه ای که برای هر مرحله مرحله ای سازندگان برای کلیه مر

بازرسان در نظر گرفته شده است. کلیه ذینفعان پروژه ها اعم از  ناظر و  درخواست بازدید ناظر و تاییدیه ،طبق درخواست سازنده

در به مشاهده اطلاعات این گزارشات هستند و هر کدام با توجه به مسئولیت سازندگان،ناظران،مالکان،مدیران سازمان و کارشناسان قا

های خود در قبال پروژه می توانند نسبت به انجام امور مربوطه اقدام نمایند.سامانه به گونه ای طراحی شده است که تغییر مراحل و 

خروج از ظرفیت توسط سازنده و تعویض سازنده سط کارشناسان امکان پذیر می باشد و همچنین امکان ثبت محتوا به آسانی تو

 تمدید قرارداد در مرحله ی اجرای عملیات ساختمانی وجود دارد.
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 نحوه ورود به سامانه -2

 ( باز نموده و سپس در نوار آدرس ، Firefox – Chrome برای ورود به سامانه ابتدا باید مرورگر را )

را فشار دهید که بلافاصله صفحه  Enterرا تایپ نموده  و کلید https://sazandegan.tceo.ir  آدرس 

 .ای مطابق شکل زیر باز می شود

 

 

عبوریست که در سامانه در این صفحه نام کاربری و کلمه عبور خود  را وارد کنید  نام کاربری و کلمه عبور همان نام کاربری و کلمه 

اگر برای اولین بار به این سامانه لاگین می کنید بصورت  کنترل ظرفیت، صلاحیت و ثبت قرارداد به کاربران تخصیص داده شده است

  پیشفرض نام کاربری و رمزعبور کدملی شماست. 
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 ثبت درخواست سازنده -3

سپس یک فایل  کلیک کنید "ثبت درخواست سازنده "بر روی پس از ورود به صفحه لاگین سامانه مطاابق شکل زیر  

 .عمل کنید.مطابق تصویر زیر نمایش داده می شود که باید به ترتیب مراحل گفته شده راهنما 
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 مطابق تصویر زیر مشاهده می کنید. فرمیپس از کلیک بر روی ادامه 

 

سپس در صفحه باز شده بر روی چاپ  دیکن کیکل "ثبت و ارسال درخواست "یبر رو ازیفرم و آپلود مدارک مورد ن لیپس از تکم

فرم کلیک کنید و فایل خود را چاپ کنید و این فرم را در دفترخانه گواهی امضا کنید  پس از انجام این کار در صفحه لاگین سامانه 

ما ارسال شده بود درخواست خود را جستجو و بر روی پیگیری درخواست سازنده کلیک کنید و با استفاده از کدرهگیری که برای ش

د کنید و بر روی ثبت و ارسال اطلاعات کلیک کنید. فایل خود را آپلو تصویر در صفحه ظاهر شده انتهای فرم  مطابق شکل زیر
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 انتخاب سازنده -4

 نیدر صفحه لاگ دیتوان یشود م یم جادیا یدر سامانه کاربر یمتقاض یدرخواست از طرف سازمان، برا دییپس از تا 

و  دیاست وارد کارتابل شو یمتقاض یفرض هر دو کد مل شیخود که بصورت پ یسامانه با وارد کردن اطلاعات کاربر

 .دییسازنده خود را انتخاب نما

 
 

توانید پس از ورود به سامانه پروژه  خود را با توجه به گام فعلی که انتخاب سازنده است در قسمت پروژه های در حال ثبت می 

 پروژه شما پس از تایید سازنده،کنترل ظرفیت و تایید قرارداد در قسمت پروژه های در حال اجرا خواهد بود.  ببینید
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 .کلیک کنید "انتخاب سازنده"بر روی  "منو"کلیک کنید از قسمت  "مشاهده همه"بر روی 

 

سازندگان واجد شرایط است. در صورتی که سازنده شما شخص صفحه ای مطابق شکل زیر نمایش داده خواهد شد که لیست تمام 

کلیک کنید کد ملی   "انتخاب از بین شرکت ها"و اگر شخص حقوقی است بر روی "انتخاب از بین مهندسان"حقیقی است بر روی 

جد شرایط باشد یا شماره پروانه شرکت یا شخص را وارد کنید و بر روی جستجو کلیک کنید اگر مهندس یا شرکت مورد نظر وا

اگر واجد شرایط نباشد  "ثبت و انتخاب نهایی کلیک کنید"بر روی  اطلاعات مهندس یا شرکت در صفحه نمایش داده خواهد شد

دلیل عدم انتخاب را ببینید و به مهندس یا  "علت عدم وجود شرایط"و می توانید با کلیک بر روی  موردی نمایش داده نمی شود

  .دهید و نسبت به انتخاب سازنده دیگری اقدام کنیدشرکت مورد نظر اطلاع 
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  کارتابل امکانات -5

 

بعد از ورود به سامانه صفحه ای مطابق شکل زیر نمایان می شود که بطور پیشفرض اطلاعات پیشخوان که شامل تمام پروژه های در 

شود و در صورتی که پروژه ای داشته باشید تعداد و نمودار  حال اجرا،در حال ثبت،و پروژه های پایان یافته است نمایش داده می

 آماری آنها را در این صفحه می توانید مشاهده کنید.  
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  .مشاهده کنید را حساب کاربری خود میتوانید اطلاعات  در قسمت سمت چپ صفحه با کلیک بر روی آیکن 

 

قابل روئیت است در صورتی که بخواهید به اطلاعات اعضای شرکت اطلاعات شرکت و اطلاعات مدیرعامل کامل در صفحه ظاهر شده 

دسترسی داشته باشید بر قسمت سبز رنگ کلیک کنید واطلاعات اعضا در صفحه ی جداگانه نمایش داده خواهد شد در قسمت 

  .موبایل کاربر شرکت با کلیک بر روی آیکن مدادسبزرنگ می توانید شماره کاربر را تغییر دهید
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 :شامل اطلاعات ظرفیت و تعداد کار شماستتب دوم 

 

برای مشاهده  سوابق پروژه و ظرفیت سال های قبل خود بر روی قسمت سبز رنگ کلیک کنید تا اطلاعات خود را در صفحه ای 

 مجز مشاهده کنید.
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 در تب سوم می توانید رمز عبور خود را تغییر دهید.
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که با  اولین مورد )کادر مشخص شده در تصویر زیر ( فایل راهنمای سامانه قرار داده شده استدر قسمت بالای صفحه سمت چپ 

 کلیک بر روی آیکن مورد نظر می توانید فایل رادانلود و از آن استفاده کنید.

 

  .شده است یکت برا ی شما فراهمت ثبتدر قسمت بالای صفحه سمت چپ دومین مورد )کادر مشخص شده در تصویر زیر ( امکان 

 

با کلیک بر روی درخواست جدید فرمی مشابه شکل زیر برای شما نمایش داده می شود که امکان ثبت تیکت را برای شما فراهم می 

کند در کادر عنوان، عنوانی برای تیکت خود ثبت کنید و و اگر توضیح بیشتری نیاز داشت در قسمت مشخص شده متن موردنظر 

نوع تیکت خود را مشخص کنید اگر مشکل یا خطایی در سامانه بود  واحد پشتیبانی را انتخاب خود را تایپ کنید همچنین می توانید 
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ضمیمه کردن "اگر تصویری داشتید در قسمت    را انتخاب کنید "انتقادو پیشنهاد "قسمتکنید و اگر پیشنهاد یا انتقادی داشتید 

 ه کردن تیکت خود بر روی دکمه ثبت اطلاعات کلیک کنید.فایل موردنظر خود را آپلود کنید و در نهایت برای ذخیر "تصویر

 

و با کلیک بر روی آیکن  لیست تیکت های ارسالی خود را مشاهده کنید در قسمت درخواست های پشتیبانی من می توانید

   گفت و گوی رد و بدل شده را مشاهده کنید  "مشاهده و پاسخ"
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بستن "ارسال کنید و اگر مشکل شما برطرف شده بود در قسمت پایین صفحه بر روی مطابق تصویر زیر پاسخ خود را تایپ کرده و 

 کلیک کنید تا از لیست حذف گردد. "درخواست و اتمام فرآیند
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اطلاعات پیشخوان است که بطور پیشفرض هنگام ورود  آیکن اول آیکن مشاهده می کنید 2در قسمت سمت راست صفحه  نیهمچن

 نمایش می دهد.را به طور مجزا  شما یپروژه هاتمام   کنیآ نیمدو  به کارتابل فعال است

 

 پروژه های خروج از ظرفیت پروژه هایی هستند که عملیات خروج آنها در سامانه ثبت شده است و از ظرفیت شما خارج شده اند 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

16 

 

 پیشخوان معرفی -6

پروژه های مربوط به یک عضو با توجه به مرحله ای که در آن قرار دارند در سه گروه مختلف نمایش پس از ورود به کارتابل 

توانید ببینید در ادامه  را می مربوط به آن  تمام پروژه هایدر یک گروه  مشاهده همهکه با کلیک بر روی داده می شوند 

 خواهیم پرداخت.این گروهها زئیات بیشتری درباره هر کدام از جبه توضیج 
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  پروژه های در حال ثبت .1

 در این بخش قابل مشاهده هستند.وجود دارند  سازندگان صلاحیت وثبت قرارداد ،کنترل ظرفیتپروژه هایی که در سامانه 

 
 امکانات پروژه های در حال ثبت: 

که هر پروژه در یک کادر مستطیلی با اطلاعات توانید ببینید  در این قسمت لیستی از تمام پروژه های موجود خود را می

مشخص شده است و گام جاری پروژه تاریخ ثبت  ،اولیه شامل نام مالک یا متقاضی،شماره پرونده شهرداری،کد رهگیری

نوار زرد رنگ انتهای کادر نشان دهنده میزان پیشرفت پروژه شماست. با کلیک بر روی کادر قرمز رنگ مقابل نام مالک 

  .کنید لیست کشویی مطابق شکل زیر مشاهده مییک 
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با کلیک بر روی جزئیات بیشتر میتوانید تمام اطلاعات ثبتی پروژه،فرآیند ثبت و مستندات پروژه را مشاهده کنید 

  .همچنین پروژه را تایید و یا قرارداد را آپلود نمایید

 

 
 

مراحل مختلف آپلود شده است را مشاهده و همچنین این  دربا کلیک بر روی مستندات پروژه می توانید لیست کلیه فایل هایی که 

 ن وجود دارد که فایل جدیدی بارگزاری شود.اامک

 برای تایید و یا رد پروژه ای که به شما ارجاع شده است به شکل زیر عمل کنید : 

 ه های خود را که فرآیند ثبت آنها در سازمان در حال انجام است مشاهده ژحال ثبت لیستی از پروه های در ژدر قسمت پرو

چپ گزینه تایید و عدم سمت و یا از منوی است کلیک کنید سازنده  و یا عدم تایید ه ای که در گام تاییدژپروبر روی می کنید 

تایید سازنده را انتخاب کنید. 
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صفحه ای مطابق تصویر زیر مشاهده خواهید کرد. 

 

تصویر شامل تابلوی راهنمای پروژه و مکان پروژه آپلود نمایید و همچنین برای تعیین  2در این قسمت در صورت تایید پروژه، باید 

 کلیک کنید د در نهایت بر روی ثبت اطلاعات مکان پروژه موقعیت آن را پیدا نموده و در نقطه موردنظر کلیک نمایی

 

 برای ثبت قرارداد جدید به شکل زیر عمل کنید:

 

با کلیک بر روی مدیریت قراردادها می توانید لیست قراردادهای ثبت شده همراه با وضعیت آنها را مشاهده کنید و همچنین امکان 

 ثبت قرارداد جدید به همراه آپلود مستندات آنها وجود دارد.

   پس از کلیک بر روی مدیریت قراردادها و آیکن ایجاد    .زیر ظاهر می شود  تصویر فرمی مطابق ابتدا 
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که مختص آپلود مدارک قرارداد است مطابق تصویر  زیرپس از کامل کردن این اطلاعات و کلیک بر روی دکمه ثبت اطلاعات فرم 

 نمایان می شود.
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کلیک کنید و این کار  "ثبت و ارسال این فایل "فایل را جداگانه آپلود کنید و بر روی دکمه  در این قسمت شما باید هر

را برای تمام فایل ها به ترتیب و یک به یک تکرار کنید بدین ترتیب فایل های شما جداگانه ذخیره خواهند شد و اگر 

شده اند و نیازی به آپلود مجدد آنها نخواهد بود هنگام آپلود به هر دلیلی مشکلی پیش آمد فایل های شما از قبل ذخیره 

 و فقط فایلی که باقی مانده بود را باید آپلود کنید

روی ثبت نهایی و ارسال اطلاعات کلیک کنید تا پس از آپلود تمام فایل ها باید در انتها بر  

 فایل شما جهت بررسی در کارتابل کارشناس سازمان قرار گیرد .

 

شده باشد پروژ ه را بصورت تایید شده در کارتابل خود مشاهده خواهید کرد و اگر رد  تاییددر صورتی که قرارداد شما 

فایل رد شده داشته باشید در این  2کن است فقط یک یا مشده باشد در مقابل هر فایل دلیل رد آن نوشته شده است م

ثبت نهایی و "یک بر روی تغییر فایل دوباره آپلود کنید و بر روی صورت فقط همان فایل هایی که رد شده اند را با کل

 .صورت پذیردبررسی پروژه شما د تا همان روال قبلی برای یکلیک کن "ارسال اطلاعات
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 در ادامه با امکانات بیشتری از منو آشنا می شوید:

 

 
 

که چه گام های برای این پروژه تکمیل شده و گام فعلی پروژه کدام فرآیند ثبت گامهای پروژه شما را نشان می دهند 

است .همچنین  با کلیک بر روی درخواست خروج از ظرفیت می توانید برای پروژه خود خروج از ظرفیت ثبت کنید پس 

 ست.کنید که شامل درخواست هایی است که برای این پروژه ثبت شده ا از کلیک فرمی مطابق شکل زیر مشاهده می

 
 

 
 

 کلیک کنید. فرمی مطابق شکل زیر مشاهده می کنید             برای ثبت درخواست خروج از ظرفیت بر روی آیکن    
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است  "اتمام عملیات ساختمانی ،فسخ قرارداد یک طرفه فسخ قرارداد توافقی "خود را با توجه به اینکه نوع درخواست 

 جه به نوع درخواست شما متفاوت خواهد بودفرم های آپلودی با توانتخاب نمایید 

 

 
 

 و بر روی ثبت اطلاعات کلیک کنید. انتخاب کنید مطابق تصویر زیر مرحله پیشرفت کار خود را از لیست کشویی سپس
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 خارج شوید  قسمت پروژه های در حال ثبت توانید از  بازگشت می دکمه در نهایت با کلیک بر روی 
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 پروژه های در حال اجرا  .2

در   باشد این سامانه میاصلی  صادر شده و عملیات ساخت آنها شروع شده است و بخش ی آنها  پروژه هایی که پروانه           

تمام پروژه های در حال اجرای خود را   مشاهده همهاین بخش نیز همانند پروژه های در حال ثبت با کلیک بر روی 

 .کنید مطابق تصویر زیر مشاهده می
 

 
 زئیات بیشتری از پروژه را مشاهده کنید.جتوانید  با کلیک بر روی آیکن قرمز رنگ مشخص شده در تصویر زیر می

 

 

گزارشات مرحله ای،  جزئیات بیشتر، مستندات پروژه، ثبت :هاییک لیست کشویی با عنوانپس از کلیک مطابق شکل 

 بازرسان، سوابق تایید ناظر، سوابق تایید بازرس،انتخاب رئیس کارگاه و درخواست خروج از ظرفیت

 که در ادامه هر بخش را توضیح خواهیم داد : مشاهده می کنید  
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 ین قسمت ببینید.می توانید در امربوط به پروژه را  پروژه و همچنین مشخصات سازنده و ناظرانتمام اطلاات     
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توانید دانلود و مشاهده نمایید و یا سند جدیدی ایجاد کنید برای اضافه کردن سند  مستنداتی که برای پروژه آپلود شده است را می

 کنیم: جدید به شکل زیر عمل می

  .صفحه زیر را مشاهده خواهید کرد    پس از کلیک بر روی آیکن   

 

 توانید نوع سند مورد نظرتان را انتخاب نمایید  میبا کلیک بر روی نوع سند 
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 با کلیک بر روی انتخاب فایل، فایل موردنظرتان را اضافه کنید و بر روی ثبت اطلاعات کلیک نمایید.

 

 مراحل ثبت گزارش با جزئیات بیشتری توضیح داده  خواهد شد.مهمترین بخش از سامانه سازندگان است که در ادامه      

 
 .کنید باز این قسمت می توانید برای پروژه خود رئیس کارگاه انتخا     

 

داشته باشد می توانید از این  )قرارداد منقضی شده و دوباره نیاز به آپلود قرارداد جدید باشد(در صورتی که قرارداد شما الحاقیه 

 قسمت نسبت به ثبت الحاقیه اقدام کنید
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  پروژه های پایان یافته-3

 مشاهده همهبا کلیک بر روی پروژه هایی که پایان عملیات ساختمانی برای آنها ثبت شده است تمام  در این قسمت    

 .قابل مشاهده است
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 توسط سازندهثبت گزارشات مرحله ای  -7

 

 شودشما نمایش داده میمطابق تصویر زیر برای اصلی ترین کار این بخش از سیستم است با کلیک بر روی این قسمت صفحه 

 

 

  که در ادامه کاربرد آنها را توضیج خواهم داد  کنید در بالای صفحه مقابل راهنما چند آیکن مشاهده می 
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1)  

   کنید در صورتی که چک لیست را کامل کرده باشید رنگ آن سبز  برای این قسمت دو رنگ سبز و نارنجی مشاهده می           

 بود )مطابق شکل(  خواهد

 خواهد بود )مطابق شکل( نارنجی نشده باشد رنگ آن  تکمیل در صورتی که چک لیست کامل        

 

2)  

ت رد کردن پروژه در صور در صورت تایید پروژه توسط بازرس رنگ آیکن سبز و

  .قرمز خواهد بود رنگ آن

3)  

   .قرمز خواهد بود یا  رنگ آیکن سبز و ناظردر صورت تایید یا رد پروژه توسط           

4)  

 شود. کاملبایدشود و چک لیست مربوطه برای تمام طبقات  اگر پروژه ای چندین طبقه داشته باشد این آیکن فعال می
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 در ادامه مرحله به مرحله چک لیست های یک پروژه را تکمیل خواهیم کرد: 

در حال اجرا  انتخاب کرده و بر روی ثبت گزارشات مرحله ای مطابق شکل زیر کلیک ابتدا پروژه را از قسمت پروژه های      

 میکنیم:

 

 

که برای این پروژه  است و گزارشاتی مرحله چک لیست عملیاتی است 12شامل که  کنید صفحه ای مطابق شکل زیر مشاهده می

مرحله ای که در آن قرار دارد چک لیست مرتبط با آن را تکمیل تکمیل گردد هیچ مرحله ای اجباری نیست پروژه را با توجه به باید 

 کنید اگر مراحل قبلی را هم کامل نکنید مشکلی پیش نمی آید در صورت امکان مراحل قبلی تکمیل گردد بهتر است.

 .را نخواهید داشته داشته باشید که برای پروژه حتما باید ناظر انتخاب شده باشد در غیر اینصورت امکان کامل کردن لیست جتو
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اولین مرحله شروع عملیات است پس از کلیک بر روی این قسمت لیستی از سوالات نمایش داده می شود که باید توسط سازنده 

  سوالات را تکمیل کرده و بر روی ثبت اطلاعات کلیک کنید و به همین ترتیب مراحل بعدی را کامل کنید. تکمیل گردد
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 به بخش های زیر تقسیم شده است: گزارشآیتم های هر  

 در قالب چند گروه دسته بندی شده است آیتم های مربوط به سازنده 

 شامل گروههای زیر می باشد: بطور مثال آیتم های مربوط به شروع عملیات                  

  موارد عمومی و ایمنی و محیط زیست -1

   وارد کنترلی قبل و در حین نصب تاور کرینم -2

  وضعیت همجواری ها جهت بررسی عملیات تخریب -3

 
 گزارش سازنده 

 تصاویر مربوط به پروژه که توسط سازنده آپلود می شود 

 )آیتم های مربوط به دفترچه راهنمای ساختمان )شناسنامه فنی و ملکی 

 تایید و گزارش ناظر هماهنگ کننده 

 تایید و گزارش بازرس 
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 توسط سازنده به ناظرارسال درخواست بازدید  -8

 
 

 دیبازد درخواست ابزار نیا یرو بر کیکل با ففقط سازنده دیکن یم مشاهده ریتصو در که رنگ بنفش ابزار از استفاده با 

 .شد خواهد ارسال ناظر یبرا امکیپ قیطر از درخواست نیا شود  یم ارسال ناظر یبرا
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 ثبت اطلاعات توسط ناظران -9

کنید که با کلیک بر روی هر قسمت  یک لیست کشویی مشاهده می منوبا کلیک بر روی ر قسمت پروژه های در حال اجرا د 

در صورتی که سازنده چک لیستی را تکمیل کرده باشد درخواست بازدید برای  ببینیدتوانید اطلاعات مرتبط با آن را  می

ناظر پروژه ارسال خواهد شد شما همان پروژه را در کارتابل خود خواهید دید اطلاعات تکمیل شده توسط سازنده را بررسی 

 کرده و گزارش خود را ثبت نمایید.
 

 

ت گزارشات مرحله ای را انتخاب کنید که چک لیستی مطابق شکل زیر برای شما این پروژه شما باید قسمت ثب مراحل برای تکمیل 

 نمایان خواهد شد 
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توانید اطلاعات تکمیل  شود و شما به عنوان ناظر این پروژه فقط می قسمت های اولیه چک لیست توسط مجری پروژه تکمیل می

شناسنامه فنی ملکی با توجه به راهنمای موجود و رنگ انتخاب شده شده را ببینید و قادر به ویرایش نیستید در پایین صفحه قسمت 

  .توانید پاسخ دهید فقط سوالات مرتبط با رشته خود را می ،برای رشته شما

 
 

مطاابق شکل سوالات رشته عمران با رنگ آبی،رشته معماری با رنگ سبز،رشته مکانیک با رنگ صورتی،رشته برق با رنگ زرد،و رشته 

 با رنگ طوسی مشخص شده است.نقشه کشی 

در این شکل رشته مهندس عمران است بنابراین باید سوالات آبی رنگ را پاسخ دهد و سوالات قسمت های دیگر برای این مهندس 

 غیر فعال است.
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 ثبت اطلاعات در انتهای صفحه کلیک کنید. پس از پاسخ دادن به سوالات بر روی آیکن 
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 بررسی و تایید گزارش توسط ناظر -10

توانید با بررسی چک لیستها در صورتی که اطلاعات گزارش ی پس از تکمیل چک لیست ها توسط مجری در انتهای لیست م        

علام مورد تایید ناظر باشد گزینه تایید ناظر را انتخاب میکند و در صورت نیاز به توضیحات بیشتر در کادر مشخص شده نظر خود را ا

 کند. می
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 بررسی و تایید گزارش توسط بازرس -11

خواست بازرسی برای پروژه ارسال شده باشد پس از پس از تکمیل چک لیست ها توسط مجری و ناظران در صورتی که در        

 بررسی چک لیستها درتعیین بازرس توسط کارشناسان سازمان،پروژه در کارتابل بازرس نمایان می شود پس از انتخاب پروژه و 

انتهای لیست در صورتی که اطلاعات گزارش مورد تایید بازرس باشد گزینه تایید بازرس را انتخاب میکند و نظر بازرسی خود را 

 میتواند در کادر مشخص شده وارد کند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

42 

 

 نحوه دسترسی به سوابق تاییدیه های ناظر  -12

 کشویی گزینه سوابق تایید ناظر را انتخاب کنیددر قسمت پروژه های در حال اجرا از لیست 

 

 مطابق شکل زیر لیست مراحل تکمیل شده به تفکیک پروژه  را مشاهده خواهید کرد.       
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 نحوه دسترسی به سوابق تاییدیه های بازرس   -13

 انتخاب کنیددر قسمت پروژه های در حال اجرا از لیست کشویی گزینه سوابق تایید بازرس را        

 

 کیک پروژه را مشاهده خواهید کردمطابق شکل زیر لیست مراحل تکمیل شده به تف       
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 راهنمای ارسال مدارک و تکمیل دفترچه اطلاعات ساختمان و صدور شناسنامه فنی و ملکی  : 

 بخش اول:  تایید و تکمیل دفترچه اطلاعات ساختمان ابتدا توسط سازنده  ذیصلاح بصورت زیر انجام می گردد  :

نام کاربری و مراجعه وپس از ورود   ///:8089:185.141.215.255http به آدرس سازندگان سامانه به .1

 شوید.وارد کارتابل خود می رمزعبور

 نمایید.مراجعه می  در حال اجرابه قسمت پروژه های  .2

 
 ید.را انتخاب می کن نظرپروژه مورد .3

 .دیکلیک می کن ساختمان اطلاعات دفترچه  ثبتبر روی گزینه  پروژهمنوی در  .4

http://185.141.215.255:8089/
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 .ظاهر می شود  ساختمان  اطلاعاتدفترچه ل یفرم تکم .5

 وتایید شده باشند امکان ورود به گام بعدی و تکمیل دفترچه اطلاعات تعییناز قبل در صورتی که ناظران پروژه  .6

و ناظران پروژه را اب ناظر کلیک خگزینه انتروی ر بمی بایست ابتدا  را دارید و در صورتیکه تعیین نشده باشند

 48ظرف مدت  نظام مهندسی توسط کارشناس سازمان، ید انتخاب ناظران منتظر تایپس از نمایید. انتخاب 

  .(داشتن شماره پروانه ناظر کافی است)برای ثبت ناظران،  .باشیدساعت 
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 .گرددبرای شما فراهم می ساختمان ه اطلاعاتترچامکان تکمیل دف ،کارشناس سازمانتایید ناظران توسط پس از   .7

ملکی را  بخش ها و جداول مربوط به سازنده را تکمیل و مدارک لازم جهت صدور شناسنامه فنی و ابتدا برای این منظور

که برای این  نماییدمیرا ارسال ناظران جهت تکمیل و تایید بخشهای مربوط به درخواست خود سپس  آپلود نمایید و

) درهنگام تکمیل یا ویرایش دفترچه .نماییدمی کلیک سال پیامک به ناظران اربروی دکمه  بالای صفحه در  منظور

 اطلاعات به رنگ های بالای صفحه درخصوص تکمیل یا ناقص بودن اطلاعات واردشده توجه نمایید.(

 
 بصورت زیر انجام می گردد :توسط ناظر تایید و تکمیل دفترچه اطلاعات ساختمان   بخش دوم:

مراجعه   ///:8089:185.141.215.255http به آدرس سامانه سازندگان به، طبق پیامک ارسال شده  .1

 شوید.وپس از ورود رمز و پسورد وارد کارتابل می

 نمایید.مراجعه می  در حال اجرابه قسمت پروژه های  .2

 ید.را انتخاب می کن نظرپروژه مورد .3

http://185.141.215.255:8089/
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 .دیکلیک می کن تکمیل دفترچه راهنمای اطلاعاتبر روی گزینه  منوی پروژهدر  .4

 ل سپس بر روی بخش تایید مربوط به خود کلیک و دفترچهرا تکمیناظر هر رشته جداول مربوط به خود ابتدا  .5

 ید.را تایید می نما نقشه ازبیلت و اطلاعات 

 

 

س سازمان جهت بررسی قرار می گیرد که این ل کارشنابکارتابصورت اتوماتیک در پس از تایید هر چهار ناظر  .6

 .می گرددبررسی واعلام نظرساعت  48بخش توسط کارشناس سازمان نظام مهندسی ظرف مدت 

 

 بصورت زیر انجام می گردد: کارشناس سازمانتوسط  فنی وملکیو مدارک و صدور شناسنامه دفترچه تایید   بخش سوم:

 

به درکارتابل درخواست  به اصلاح داشته باشدنیاز  و یا مدارک پس بررسی توسط کارشناس سازمان دفترچه در صورتی که .1

 سازندهکارتابل به وارد و  از موارد خواسته شدهدر مقابل هر کدام اصلاحی  موارد و رفته ارجاع مجدد به سازندهحالت 

 را انجام می دهد.راهنما مجددا بخش اول ،  حلاسازنده پس از اص و داده می شودبازگشت 

استعلام گزارش کارشناسی  رفته و درانتظار بازرسیبه حالت  درکارتابل درخواست،پس از تایید توسط کارشناس مربوطه .2

بازرس در خصوص عیوب جا مانده ساختمان در فرآیند ساخت وساز از واحد بازرسی گرفته و به مدارک ارسالی اضافه می 

 گردد.  
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به سازنده  نیز از طریق پیامکو  رفته تایید شدهدرخواست درکارتابل به حالت  چاپ وطلایی رنگ فنی وملکی شناسنامه  .3

می بایست شخص  شرکت ها) دراین گام درخصوص می گردد. اعلام شناسنامهت مراجعه به سازمان و مهرو امضای هج

 به سازمان مراجعه نماید.( هاحق امضا دار به همراه روزنامه رسمی ،کارت ملی و کپی آن

گردد و پس از اسکن طی  شناسنامه فنی وملکی توسط رئیس سازمان نظام مهندسی امضا و در دبیرخانه شماره وثبت می .4

 به شهرداری وناظر هماهنگ کننده اعلام می گردد.، نامه ای تحت عنوان صدور شناسنامه فنی وملکی 

 ، به سازمان مراجعه می نماید.شناسنامه فنی وملکی  دریافتسازنده ی ذیصلاح پس از دریافت پیامک مبنی بر  .5

به همراه تمامی مدارک ارسال شده و    pdf اسکن شده ی آن بصورت نسخه صدور نهایی شناسنامه فنی وملکی،پس از  .6

 دریافترویت و قابل  ملکی و استعلام شناسنامه فنیدر صفحه ورود به سامانه سازندگان تحت عنوان گزارش بازرسی ، 

 .است تمامی بهره بردارن  توسط

 باشد.می کاری روز15زمان لازم جهت صدور شناسنامه فنی و ملکی پس از تائید مدارک،  .7

 باشد.مقررات ملی ساختمان موجود می دوممبحث  123الی  104مفاد دفترچه اطلاعات در صفحه  .8

 

 مدارک مورد نیاز جهت آپلود:

 ساختمان پروانه تصویر .1

مبحث  37صفحه  3-15-1-7مطابق بند (L.D.B یا و پنهان و اساسی عیوب) ساختمان کیفیت تضمین نامه بیمه تصویر .2

 ملی ساختمان. دوم مقررات

 مربوطه وناظر ی ذیصلاح مهرسازنده به ممهور رشته4 ساخت چون های نقشه تصویر .3

 )صفحه مشخصات و نوع خاک(خاک مکانیک آزمایشگاه نتایج تصویر .4

 مصرفی بتن آزمایشات نتایج تصویر .5

 (فلزی اسکلت) فولاد آزمایشات نتایج تصویر .6

 مصرفی میلگرد به مربوط آزمایشات نتایج تصویر .7

 پروژه ناظربرقومهروامضای باتایید(ارت چاه) زمین مقاومت تصویرآزمایش .8

 آسانسور بازرسی به مربوط گواهینامه تصویر .9

 نشانی آتش تأییدیه تصویر .10

 نوع ذکر با مصرفی مصالح استاندارد یا و آزمایش نتایج تصویر .11

 پروژه( فنی مهارت) استادکاران صلاحیت مدارک تصویر .12
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 ثبت خود اظهاری :

 برای ثبت خود اظهاری به کارتابل خود مراجعه نمایید  .1

 در منوی پروژ ها بر روی گزینه ثبت خود اظهاری کلیک نمایید  .2

 
 با انجام مرحله قبل یک فرم ظاهر می شود که دارای سه دکمه به شرح زیر می باشد  .3

این دکمه برای ثبت پروژه های که در سوابق شخص در سامانه وجود ندارد استفاده می شود که پس از 

ت خارج در صورتی که پروژه از ظرفیت شرک ثبت پروژه و تایید کارشناس سازمان در سابقه شرکت قرار می گیرد.

 شده است در هنگام ثبت ان گزینه خروج از ظرفیت بله را  انتخاب نمایید. و تاریخ خروج از ظرفیت را وارد کنید.

 

از این ابزار برای تایید تعهد خود اظهاری استفاده می شود. در صورتی که این بخش تایید نشود امکان 

 تایید پروژه های جدید توسط سازنده وجود ندارد.

 

ن دکمه برای روئیت سوابق پروژه های که در ظرفیت شرکت هست یا از ظرفیت شرکت خارج شده ازای

 اند استفاده می شود 
 

 


